MALI HIZMETLER MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA NO HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEQ)
1.0demelerin ilgili mevzuatin éngdrdiigii dncelik sirast géz éniinde bulundurularak
muhasebe kayitlarina alinma sirasina gore yapilir.
2.0deme gergek kisilerde alacakliya veya duruma gore vekiline, velisine, vasisi veya
mutemedine; alacaklinin 6liimii halinde varislerine; Tiizel kisilerde ise kanuni
1 ODEMELER temsilcilerine veya bunlarin tayin ettikleri vekillere; kayyim tayini gerektiren NAKIiT DURUMUNA
durumlarda kayyima yapilir. GORE 10 DAKIKA
3.0demelerde kimlik ibrazi zorunludur.
4.2.000.00 TL’yi asan 6demelerde Vergi Dairesinden borcu yoktur yazisi getirmeleri
ile ilgili yonetmelik geregi istenmektedir.
1.4734 Sayili Kamu fhale Kanununun 22.Maddesi geregince dogrudan temin usulii
2 SATIN ALMA HIiZMETi ile Belediye Birimlerinin talepleri dogrultusunda ihtiyaglarin satin alinmast NAKIT DURUMUNA
2.Gelen talepler teklif usulii ile firmalara dagitilarak kapali zarf usulii ile kabul edilir. | GORE 10 DAKIKA
En ucuz ve en kaliteli mal ve hizmeti veren firmada teklif kalir. Malzemeyi veren
miidiirliik firma ile irtibata gecerek malzemeyi teslim alir.
3 TAHAKKUK 1-Tapu Fotokopisi 10 DAKIKA
EKLAK BEYANI 2-Niifus Ciizdan1 ve ikametgih Belgesi
1-Tapu Fotokopisi
2-Kimlik Fotokopisi
TAHAKKUK 3-Tiizel Kisilerde
4 CEVRE TEMIZLIK | a)Yetki Belgesi 20 DAKIKA
VERGISI b)imza Sirkiisii
c)Ticaret Sicil Gazetesi
4-Kiraci Ise Kira Kontrat:
TAHAKKUK 1-Beyan degeri alinacak tasinmazin beyaninin verilmis olmasi
5 EMLAK BEYAN 2-Emlak degerinin alindig1 dahil tasinmaz malikinin herhangi bir borcunun 5 DAKIKA
DEGERININ olmamast
VERILMESI

1-Konacak olan reklam materyallerinin 6l¢iilerini belirten tutanak
2-Reklam vergisine konu materyalin konmadan dnce Belediyeden alinmig




izin belgesi
3-Kimlik Fotokopisi

TAHAKKUK 4-Tiizel Kisilerde
5 ILAN VE REKLAM a)Yetki Belgesi 20 DAKIKA
VERGISI b)imza Sirkiisii
c¢)Ticaret Sicil Gazetesi
5-Araglar I¢in
a)Arag¢ Ruhsati
b)Arag¢ Uzerine Yapilan Reklam Fotografi( A4 KAgidina )
TAHAKKUK EGLENCE | 1-Her ayin 20 sine kadar beyanname verilir.
6 VERGISI BEYANI 2-Beyan verilen ayin 30’ una kadar édenir. 10 DAKIKA
1-Tapu Fotokopisi
2-Eski Abone Sahibinin Dilekg¢esi
7 TAHAKKUK 3-Kiraci ise Kira Kontratt 1 SAAT
ABONELIK DEVIR | 4-Yeni Abone Sahibinin Kimlik Fotokopisi
5-Abonelik Sozlesmesi
8 TAHAKKUK 1-Su Sayac1 ve Abone Plakalarinin Abone Servisine Teslimi 1 SAAT
ABONELIK IPTAL 2-Vatandas Dilekgesi ve Sayacinin Son Tahakkukun Yapilmasi
TAHAKKUK ARIZALI | 1-Eski Sayacin Abone Servisine Getirilerek Son Tahakkukun Yaptiriimasi
9 SAYAC DEGISIKLiGI | 2-Vatandas Dilekgesi ( Yeni Sayacin Markasi, Seri Numarasi, Damga Yilinin 1 SAAT
Belirtilmesi)
1-Tapu Asli ve Fotokopisi
TAHAKKUK 2-Kirac1 ise Kira Sozlesmesi ve Fotokopisi
SU ABONELIK 3-Kimlik Fotokopisi
10 BASVURUSU 4-Standartlara Uygun Su Sayaci 1 GUON
5-Dilekce
TAHAKKUK TEST VE | 1-Sikayetli Su Sayact Dilekgesi
11 KONTROLE 2-Kiraci Ise Kira Kontrat 20-30 GUN
GONDERILECEK SU | 3-Su Sayac1
SAYACI
12 TAHSILAT 1-Odeme Yapmak Isteyen Miikellef; Sirasi geldiginde Odeme Yapar 10 DAKIKA




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
stirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat

yerine bagvurunuz.
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